
 

第一章 总则 

第一条 为规范中国机电一体化技术应用协会（以下简称本会）

信息公开工作，确保信息公开的真实、准确、完整、及时、公平，促

进本会规范化运作，提高本会公信力，维护会员的合法权益，依据

《社会团体登记管理条例》《中国机电一体化技术应用协会章程》及

相关法律法规，制定本制度。 

第二条 本制度适用于本会在制度框架内规范公开的各项管理、

业务活动和财务等相关信息。本会将根据信息公开制度要求，切实

开展各项信息公开工作，在规定时间内，以规定的方式向管理部

门、社会公众和本会会员公布，保障管理部门、社会公众和会员的

知情权，接受管理部门、社会公众和会员的监督。 

第三条 本会信息公开实行统一领导、归口管理。在本会理事会

领导下，由理事会授权的秘书处负责本会各项信息的公开事宜。 

第二章 信息公开的范围 

 第四条 本制度适用于本会规范公开的各项内部和外部信息，

包括但不限于基本信息、机构信息、业务信息、财务信息、法人治

理、荣誉处罚、接受的监督、管理机关要求公开的信息、经理事会

审议认为有必要公开的信息和可能对本会产生重大影响而会员尚未

得知的信息。 

第五条 本会外部公开信息（包括但不限于）： 

（一）本会登记事项、章程、组织机构、税务登记等情况； 
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（二）负责人、理事会及监事会成员情况； 

（三）本会开展的年度业务活动信息及服务项目收费信息； 

（四）开展评比、达标、表彰活动的情况； 

（五） 本会接受国家拨款或社会捐赠、资助的资金使用情况； 

（六）本会接受政府职能委托、授权、转移情况； 

（七）本会受到的表彰或行政处罚、行政检查等情况； 

（八）法律法规、章程规定的其他应当对外公开的信息。 

第六条 本会内部公开信息（包括但不限于）： 

（一） 会员代表大会、理事会或常务理事会的决议； 

（二）向会员大会、理事会、监事会公布的规章制度和业务活

动等相关信息； 

（三） 本会的年度报告和财务报告情况； 

（四）向会员公开的本会财务预算、决算报告及资金变动使用

情况； 

（五）向会员公开的活动信息、会费收支、服务项目收支及其

他收支情况； 

（六）对本会发展可能产生重大影响的信息。 

第三章  信息公开方式及要求 

第七条 根据信息公开渠道多元化需求，本会信息公开根据需公

开的信息类型采取不同的公开方式，包括但不限于：官方网站、机构

出版物、微信公众号、沟通微信群、头条、微博、电子邮件、信用中

国、大众媒体（电视、报纸、电台、杂志等）、现场公开（如年会、

工作会议、新闻发布会等）、邮寄纸质材料、项目和年度报告、会员

大会及其他方式。 



法律法规和规章制度对信息公开方式另有规定的，依照其规定。 

第八条 本会公开的信息内容应注明本会的联系方式及联系人。 

第九条 信息公开是本会的持续责任，本会应忠实、诚信、严谨

地履行信息公开义务。真实、准确、完整、及时、公开进行信息公开，

确保信息不存在虚假、误导性陈述或重大遗漏。对于涉及国家机密、

商业秘密、个人隐私的信息及其他依法不予公开的信息，不予公开。 

第十条 本会如发现已公开的信息出现错误、遗漏或误导时，应

及时发布更正公告、补充公告或澄清失实。 

第四章 信息公开程序 

第十一条 本会理事会授权秘书处负责组织和协调本会信息公

开事务。 

第十二条 本会信息公开应严格履行下列程序: 

（一）提供信息的部门负责人核对相关信息资料并签字确认； 

（二）秘书长进行规范性审查并签字； 

（三）会长或会长授权人签发； 

（四）由秘书处负责对外发布。 

第五章 信息公开监管 

第十三条 涉及对社会和本会存在重大影响的重大事项信息公

开，须报请上级相关部门同意，经充分磋商统一口径后，方能公开发

布。 

第十四条 本会需经会员大会、理事会或常务理事会审议后方可

公开的信息，应严格按照审议程序报会员大会、理事会或常务理事

会审议通过后方可通过本会信息公开渠道对外公开。 



第十五条 本会理事、监事及工作人员对本会产生重大影响的

未经公开的信息负有保密责任和义务，未经会员大会、理事会、常

务理事会审议或会长授权，任何理事、监事或工作人员不得以个人

名义代表本会对外公开、发布本会未经公开过的信息。如违规或违

反本制度，对由此产生的不良影响承担个人责任。 

第十六条 本会实行会长负责制，对本会公开信息的真实性、准

确性、完整性、及时性负责，并接受上级部门、社会、会员及舆论的

监督。 

第六章 信息管理 

第十七条 本会对外信息公开的文件应建档保管。会员代表大会、

理事会、监事会等相关文件及信息公开文件要分类指派专人存档保

管。 

第七章 附则 

第十八条 本制度解释权归属本会理事会。 

第十九条 本制度经七届一次会员代表大会表决通过后施行。 


