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中国机电一体化技术应用协会

分支机构申请成立程序

为加强对中国机电一体化技术应用协会（以下简称本

会）分支机构设立管理工作，促进分支机构设立流程的规范

化和标准化，根据《中国机电一体化技术应用协会章程》和

《中国机电一体化技术应用协会分支机构管理办法》，制定

本程序。

一、分支机构设立条件

申请成立分支机构条件：

1. 新设分支机构应符合行业发展或本会业务工作需

要，具有一定的专业性或行业代表性，专门从事某项业务或

在某一领域内开展活动，原则上与本会已有的分支机构在业

务范围上不得重复；

2. 具有规范的名称和固定的办公场所。新设分支机构

的名称应与其所从事的业务范围相符，突出专业性或技术

性，与本会已有分支机构的名称不能冲突或相近；

3. 新设分支机构应有一定数量的专（兼）职工作人员；

4. 具有能够独立组织开展行业或专业活动的能力；

5. 具有合法、相对稳定的经济来源；

6. 有相关依托专业机构或单位做为支撑的优先考虑。
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二、申请筹备

(一) 筹备阶段

1. 经与总会汇报协商后由总会批复成立筹备工作委员

会，筹备委员会应由主要发起单位负责人组成，在本会监督

指导下开展工作；

2. 确定分支机构名称、办公地点、依托单位；

3. 面向社会征集分支机构发起单位：

会员条件：①拥护协会章程；②有加入分支机构的意

愿；③在本分支机构业务领域内具有一定的影响力；④热心

从事于本分支机构专业领域的生产、营销、科研、服务等的

企事业单位；⑤具有积极参与协会工作的热情和意愿。

申请发起单位填写发起单位申请表，筹备委员会根据申

请表汇总分支机构理事候选名单；

4. 根据本会要求起草《分支机构成立申请书》、《分支

机构工作条例》；

5. 召开分支机构成立筹备会议，确定协会成立时间和

地点，组织召开成立大会。

(二) 提交材料

1. 成立申请报告。主要包括名称、办公地址、设立理

由、业务范围和工作任务、组织架构、拟任负责人（正副理

事长、秘书长或正副主任委员）人选、不少于 30 家发起单

位名单，理事会组成机构、与依托职能部门或依托单位的关
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系等内容；

2.《分支机构设立申请表》；

3.《分支机构工作条例(草案)》：参照《分支机构管理

办法》和《分支机构工作条例范本》拟定；

4. 拟任主要负责人（理事长或主任委员和秘书长）

基本情况；

5. 本会要求提交的其他材料。

(三) 受理流程

1. 受理。（1）由本会会员发展与服务部对所提交的材

料进行初审；（2）初审后提交秘书长办公会研究；（3）研究

通过后适时提交理事会或常务理事会审议；

2. 现场勘查。本会秘书处以约谈或实地考察的形式对

拟成立的分支机构进行全面了解；

3. 审批。理事会或常务理事会审议后,本会秘书处作出

成立批准或不予批准的决定。不予批准成立的，向发起人说

明理由。

三、召开成立大会

1. 由筹备委员会负责人作分支机构筹备工作情况汇

报；

2. 由本会相关负责人宣读分支机构成立批复决定；

3. 审议并表决《分支机构工作条例》；

4. 宣读第一届理事会员组成名单；
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5. 举手表决选举理事；

6. 宣布分支机构第一届理事会选举结果；

7. 宣读第一届理事会理事长、副理事长、常务理事、

秘书长、监事候选人名单；

8. 举手表决通过第一届理事会理事长、副理事长、常

务理事、秘书长、监事人选；

9. 公布新当选的第一届理事会理事长、副理事长、常

务理事、秘书长、监事选举结果；

10. 向新当选理事长颁发证书和牌匾；

11. 由新当选的第一届理事会理事长作就职发言；

12. 由新当选理事长向副理事长、秘书长、常务理事、

监事颁发证书和牌匾；

13. 本会领导最后做总结发言，会议结束。


